
案例一  教学管理数据库的创建和表设计

案例要求：

一、 创建“教学管理”数据库

二、 利用表设计器创建表。

创建“教师”表和“学生”表，分别设置“教师编号”和“学生编号”为主键

“教师”表结构如下：（字段顺序：从“教师编号”开始，先从上往下，再从左到

右）如表所示。

“教师”表结构

字段名 类型 字段名 类型 字段名 类型

教师编号 文本 工作时间 日期/日间 职称 文本

姓名 文本 政治面貌 文本 系别 文本

性别 文本 学历 文本 电话号码 文本

1 选择“创建”选项卡，单击“表设计”按钮，系统会自动打开表的设计视图。

2 在“表 1”的“字段名称”列中依次输入“教师”表的字段名，在“数据类型”列

中选择相应的类型。

3 单击工具栏上的“保存”按钮，以“教师”为表名保存数据表，如图 5-5 所示。

4 系统自动弹出“Microsoft Access”提示框，若单击“是”按钮，Access 为新建的表

创建一个数据类型为自动编号的主键，这种主键的值自动从 1 开始；若单击“否”按钮，

不建立自动编号主键；若单击“取消”按钮，放弃保存表操作。在此，选择“取消”按钮。



5 然后，选择“教师编号”一行或将光标插入点定位在的“教师编号”字段，然后，

单击“表格工具设计”选项卡中的“主键”按钮，此时，“教师编号”左侧出现一个“小

钥匙”图标，关闭“教师”表，选择“是”按钮，完成“教师”表主键的设置，保存“教

师”表并关闭

6 利用上述方法，创建“学生”表，并设置“学生编号”为主键。

“学生”表结构如下：（字段顺序：从“学生编号”开始，先从上往下，再从左到

右）如表所示。

 “学生”表结构

字段名 类型 字段名 类型 字段名 类型

学生编号 文本 年龄 数字 简历 备注

姓名 文本 入校日期 日期/时间 照片 OLE 对象

性别 文本 团员否 是/否

7 保存“学生”表并关闭，完成表的设计。

三、“学生”表的维护

表设计好之后，需要进一步的修改和完善，方可进行数据输入。这样，就保证了数据

的完整性、有效性、正确性，防止非法的数据进入数据库。

1. 将“学生”表中的“性别”字段的字段大小设置为 1，“入校日期”字段的格

式设置为“短日期”。

1 右击左侧“学生”表，选择“设计视图”，将光标定位到“性别”字段，设置

“常规”选项卡中的字段大小为 1。
2 再将光标定位到“入校日期”字段，单击“常规”选项卡中的格式的下拉箭头，

选择“短日期”格式。

3 保存“学生”表并关闭。



     

2. 将“学生”表中的“学生编号”字段的字段大小设置 12，“性别”字段的默

认值设置为“男”。

1 打开“学生”表的设计视图，将光标定位到“学生编号”字段，在“常规”选项

卡的“字段大小”中输入 12。
2 再将光标定位到“性别”字段，在“常规”选项卡“默认值”中输入“男”。

3 保存“学生”表并关闭。

      

3.  将“学生”表中的“年龄”字段的有效性规则设置为 10~40，有效性文本设置为

“请输入 10~40 之间的数据！”。

1 打开“学生”表的设计视图，将光标定位到“年龄”字段，在“常规”选项卡的

“有效性规则”中输入“>=10 and <=40”，“有效性文本”中输入“请输入 10~40 之间的

数据！”。

2 保存“学生”表并关闭。



四、“教师”表的数据输入

1.  手动输入

使用“数据表视图”，将所示内容输入到“教师”表中。

教师

编号
姓名 性别

工作

时间

政治

面貌
学历 职称 系别

电话

号码

JS001 张三 男 1998/7/1 党员 研究生 副教授 经济 1234567
JS002 李四 女 2000/7/1 群众 本科 讲师 数学 7654321

1 在左侧“导航窗格”的“表”对象下，双击“教师”表，打开“数据表视图”。

2 从第 1 个空记录的第 1 个字段开始分别输入“教师编号”、“姓名”和“性别”等

字段的值，每输入完一个字段值按 Enter 键和 Tab 键转至下一个字段。

3 输入完一条记录后，按 Enter 键和 Tab 键转至下一条记录，继续输入第 2 条记录。

4 依次类推，当输入完全部记录后，单击工具栏上的“保存”按钮，保存表中数据。

5 单击“关闭”按钮，关闭教师表。

2.  外部数据导入

将素材中“教师.xls”导入到“教学管理”数据库。

1 打开“教学管理”数据库。

2 选择“外部数据”选项卡，单击“Excel”按钮，系统自动打开“获取外部数据 -
Excel 电子表格”对话框，单击“浏览”按钮，选择素材中“教师.xls”工作薄，单击“将源

数据导入当前数据库的新表中”选项，单击“确定”按钮。



3 选择“导入数据表向导”中显示工作表中的“教师”，单击“下一步”按钮。

4 再选择“导入数据表向导”中“第一行包含列标题”选项，单击“下一步”按钮。

5 再单击“下一步”按钮。



6 再选择“我自己选择主键”选项，选择“教师编号”字段名，单击“下一步”按

钮。

7 在“导入到表”文本框中输入“教师”，单击“完成”铵钮。



8 因为已经建立了“教师”表，系统会弹出“是否覆盖已有表”对话框。在此，选

择“是”按钮。

9 最后，不选择“保存导入步骤”选项，直接单击“关闭”按钮，完成数据的导入。

10 双击“教师”表或者右击“教师”表，选择“打开”命令，可以查看导入到表中

的数据情况。

1.  模仿案例一，将素材中“学生.xls”、“课程.xls”、“选课成绩.xls”，导入到“教学

管理”数据库。操作要求如下。

1 导入数据时， 设置“学生”表中“学生编号”为主键，“课程”表中“课程编

号”为主键，“选课成绩”表暂不设置主键。

2 打开并查看“学生”表、“课程”表、“选课成绩”表中的数据情况。

2．建立“课程”表、“选课成绩”表和“学生”表的关系并查看数据表。

操作要求如下。

1 将“选课成绩”表中“学生编号”和“课程编号”两个字段的组合设置为主键。

2 建立表之间的关系。

操作步骤：

（1）打开“教学管理”数据库，选择“数据库工具”选项卡，单击“关系”按钮，打

开“显示”表对话框。



（2）将“课程”表、“选课成绩”表和“学生”表依次添加到“关系”中，单击“关

闭”按钮。

（3）将“课程”表中“课程编号”拖拽到“选课成绩”表中的“课程编号”上，此时，

弹出“编辑关系”对话框，选择“实施参照完整性”复选框，单击“创建”按钮。

（4）利用上述方法，将“学生”表中“学生编号”拖拽到“选课成绩”表的“学生编

号”上，选择“实施参照完整性”复选框，单击“创建”按钮。



（5）这样，就成功地创建了表之间的关系，单击“关闭”按钮，保存并退出。

3 查看建立表关系的数据表。




